g esa Flectnea Mumicnp,
m“dr I’u(-nn‘lhmm "

EL INFRASCRITO SECRETARIO DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DE LA
EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL, DE LA CIUDAD DE PUERTO BARRIOS,
CABECERA DEL DEPARTAMENTO DE IZABAL, CERTIFICA: EL PUNTO SEGUNDO
DEL ACTA EXTRA ORDINARIA No. 004-2024 DE FECHA QUINCE DE ENERO DEL

ANO DOS MIL VEINTICUATRO, EL QUE LITERALMENTE DICE: - - - -

SEGUNDO: Se conocié oficio remitido por el Msc. Herbert Oswaldo Menzel Illescas,

procedimientos de la Jefatura de Contabilidad, para su andlisis Yy aprobacion, mismos
que fueron elaborados por Claudia Patricia Diaz Morales, Jefe de Contabilidad y

revisado por Helen Warrick, Coordinador de Ia Unidad Especializada; detallado g
continuacién:

PROQEDIMIENTO
RENDICION DE CUENTAS
PRO-JCONT-01

Establecer por medio de ‘un documento fisico Ia|
OBJETIVO descripcién  de las actividades ¥ responsables, |

cumpliéndose con la implementaci6n de un control interno
presentive. == 0000 |
ALCANCE Rendicién de Cuentas,

LIDER DE R st
PROCEDIMIENTO

Jefe de Contabilidad I

PGRITO1: Caja Consolidada,
PGRITO02: Caja de Movimiento Diario.
SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales.
-CGC-: Contraloria General de Cuentas

Rendicién de Cuentas: Movimientos de Ingresos y Egresos mensuales de la
_cmpresa.

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD
Ingresar al sistema SICOIN GL para
generar e imprimir PGRITO1 y
PGRIT02 'y genera rendicion

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

1 C:fnirar d Jefe de electrénica y archivo de transmision
' SRR e Contabilidad electrénica.
cuentas

NOTA 1: Dicha informacién se graba
| ! ___|en CDy se procede al paso siguiente.




mpresa Flectnica Municipa
de Puerto Barnos

DESCRIPCION DE LA

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
Crear y foliar expediente de Rendicion
de cuentas.
: NOTA 2: Se traslada el Expediente a
Crear y foliar o .
? Direccién financiera para que se
2 expediente de Jefe de I I ofisio de Bedicin 1
" | Rendiciénde | Contabilidad |'8c¢ el oficio de Rendicién de
N Cuentas y este gestione las firmas y
Rt sellos correspondientes.
NOTA 3: -CGC- genera la constancia
de recepcion.
3. Archivar Jefe de Archivar expediente completo de
Expediente Contabilidad | Rendicién de Cuentas.
B. CONTROL INTERNO
Identificacion Almacenamiento Disposicion
Codigo Nombre Responsable Ubicacién Fisico DigitalOrdenado Afio Mes B
: Oficio de :
Ry Rendicion Jefc.d.e AI‘Chl\:’O o X X |Mensual | -- | -- --
0 Contabilidad | destino
de Cuenta
CD Septun Jefede |Archivo de
- Rendicién | Contabilidad | destino | X |[Mensual| = | = o
Constancia
de
Recepcion
preimpres de Archivo de % Jefatura de
o |Rendicién | “C9C |"gesting | X | -~ |Mensual| - | - | 2 EHRCE
de Cuentas
en forma
Eiectronica
B.INDICADORES

Nombre

No

del
indicador

Propasito /
descripeion

Formula de

caleulo

Unidad Frecuencia
de de
medida medicion

Meta*

Responsable

OBJETIVO

: PROCEDIMIENTO
APROBACION DEL GASTO DE ORDEN DE COMPRA
PRO-JCONT-02

Establecer por medio de un documento fisico la|
descripcion de las  actividades y __responsables, |




esa Flectnga Municipal
md(' Puerto Barrios -

cumpliéndose con la implementacion de un control interno |
preventivo. |

de Compra w

ALCANCE
LiDER DE
PROCEDIMIENTO

Aprobacién del Gasto de Orden

Jefe de Contabilidad

Orden de Compra: Expediente para el pago de facturas,
SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales.

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DESCRIPCION DE LA

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
Revisar y firmar expediente de
: Orden de Compra.
Revisar y firmar
4. | expediente Orden de Jefe de NOFA 1: De 8o osir o
Compra. Contabilidad expediente completo se remite a
Jefatura de compras para que
este proceda como corresponde.
Reghlzar afr‘ézal(gon Tt de Realizar aprobacion del gasto de
5 ¢l gasto " la Orden de Compra en el
Orden de Compra en Contabilidad Sistema SICOIN GL
| SICOINGL | e
ol e B - e
completo Contabilidad como corresponde
;“‘ 2 ik s fe“C; '''''' Archivar expediente completo
; Archivar Contabilidag | POSterior a 1:51 entrega del Cheque
por Tesoreria.

B. CONTROL INTERNO

Identificacion

Almacenamiento

Disposicién

Cadigo Nombre Responsable Ubicacion Fisico DigitalOrdenado Afio Mes el
Expediente
preimpres | de Gasto de | Jefatura de Archivo de X SRR | o S _ | Jefatura de
0 Ordende | Compras Destino Contabilidad
Compra
Duplicado
Preimpres (1C0!0r Jefatura de | Archivo de Jetatura de
o Celests) de Tesoreria | Destino & L Contabilidad
cheque
emitido

C.INDICADORES




mpresa Plectnca Municipal

de Puerto Barnos

Nombre Sicodusin | Birinia i Unidad Frecuencia
. e SHO / or & > B
No del iy 3 _ Meta*  de de Responsable
descripeion calculo

indicador medida medicion

PROCEDIMIENTO
APROBACION DE PLAN ILLAS DE SALARIQOS,
DIETAS Y GASTOS DE REPRESENTACION
PRO-JCONT-03

Establecer por medio de un documento fisico la|

OBJETIVO descripcién  de las actividades y responsables,
] cumpliéndose con la implementacién de un control interno |

v S N s
kR Aprobacién de Planillas de Salarios, Dietas y Gastos de

ALCANCE i

Representacion. Bl e

Jefe de Contabilidad

LiDER DE
PROCEDIMIENTO

Planillas de Salarios: Pago referido al importe que paga la empresa por concepto
de sueldos.

Dietas: Pago que se realiza por formar parte de las juntas directivas, consejos
directivos, cuerpos consultivos, comisiones, comités asesores y otros de similar
naturaleza.

Gastos de Representacién: Gastos efectuados por la empresa con el objeto de ser
representada fuera de sus oficinas y establecimiento.

SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales.

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Revisar en el Sistema SICOIN GL el
gasto en planilla fisica y el estado de
cuenta bancario para que concuerden.

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Revisar el gasto

- : Jefe de NOTA 1: De ser los mismos montos se
en planilla fisica.

Contabilidad procede al siguiente paso.

NOTA 2: Caso contrario se remite a Ja
Unidad de Néminas y Planillas para
que este realice las correcciones.

Aprobacion del ks s Realizar la aprobacién del Gasto en el
i L.
Gagto en el Contabilidnd sistema SICOIN G
sistema




mpresa Flectnca Municipa
de Puerto Barnios .

i ey . DESCRIPCION DE LA
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD

NOTA 3: Se pagan como
acreditamiento a cuenta en caso de ser

planilla de sueldos en el Sistema
SICOIN GL.

NOTA 4: En caso de ser Gastos de
Representacion y Dietas se remite
expediente completo a Tesoreria para
que proceda con el Tramite de Emision
de Cheque.

Se archivan las copias de respaldo de
las planillas.

10. | Archivar copias Jefe de
de Planillas. Contabilidad NOTA 5: En caso de ser Planillas de
Dietas y Gastos de Representacién se
archivan las originales.
B. CONTROL INTERNO

Identificacion Almacenamiento

Disposicion
final

Cadigo Nombre  Responsable Ubicacion FisicoDigitalOrdenadoAfio Mes

Copia de Encargado L
preimpreso | Respaido de | de Némina ArChIYO dg X -~ |Mensuval | == | - Jefatul:a. de
; : destino Contabilidad
planillas y Planilla
Planiiias Encargado ;
Preimpreso | Originales de | de Nomina [ASivo de| | fye 01 || Jefatura de
s : destino Contabilidad
Dietas y Planilla
Planillas Encargado
Preimpreso Otigmalgs de de Némina ArChl‘.lo as X == | Mensual | -- | -- Jef‘amr.al &
Gastos de 5 destino Contabilidad
: y Planilla
Representacién
C.INDICADORES

Nombre s W
No ,dcl 2 Propésito / Formula de

Unidad Frecuencia

SO ey Meta* de de Responsable
o descripcion caleulo ’
indicador medida medicion

PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE TRANSACCIONES MANUALES Y
PAGO CONTABLE
PRO-JCONT-05

it Establecer por medio de un “documento fisico Ia|
OBJETIVO e = -
descripcion  de  las _actividades y  responsables, |




mpresa Electrica Municipa
l"d‘_ Puerto Barrios

cumpliéndose con la implementacion de un control interno
. |
preventivo. |

— el

ALCANCE Registro De Transacciones Manuales y Pago Contables
LIDER DE B e e T i e
PROCEDIMIENTO

Jefe de Contabilidad '

Orden de Compra: Expediente para el pago de facturas.
SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales,

REGISTRO DE TRANSACCIONES MANUALES

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

: DESCRIPCION DF, LA
ACTIV CSPONS N
ACTIVIDAD RESI ONSABLE ACTIVIDAD
Registro de Foubh vt Ingresar manualmente las
L Transacciones i justificaciones contables que deben
Contabilidad o :
Manuales. de estar justificadas para su registro.
A | S i )ity LNt By e A1 N
Ingresar datos requeridos por el
2 | Cvear Bspadions Jefe de sistema SICOIN GL con los
P Contabilidad documentos de respaldo tipo y monto
o, e ] LR de los documentos.
Agregar las cuentas contables
- afectadas al sistema SICOIN GL,
: Crear débito y ol il
. i de Contabilidad Verificar que el expediente este
cuentas i
completo y se procede a realizar la
aprobacion en el sistema.
—_— . e ! S el i NI
4. Imprimir el Jefe de S
reporte Contable, Contabilidad | I™Primir el reporte Contable.
*;‘“m?;‘* St R S
. expediente Contabilidad Archivar expediente completo.
completo.

PAGO CONTABLE
A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

IR il S DESCRIPCION DE LA
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
Realizar el registro de operaciones

contables extra presupuestarias en el
sistema SICOIN GL.

Instrucciones de
Pago Contable

Jefe de
Contabilidad




de Puerto F

I impu'u Flectnga Munxqu
Barrios

" DESCRIPCION DF ! A
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD  RESPONSABLE

Crear Jefe de Ingresar datos requeridos por el
Expediente Contabilidad sistema SICOIN GL.
Agregar las  cuentas = contables
- afectadas al sistema SICOIN GL.
% Crear débito y Tl e
: eocalilede Contabilidad Verificar que el expediente este
cuentas ;
completo y se procede a realizar la
aprobacion en el sistema.
4. Imrl;n;?_:; . Jefe de Imprimir el reporte de Instrucciones
P Contabilidad Contables de Pago.
Contable.
" Archivar Tt
. expediente Contabilidad Archivar expediente completo.
completo.
B. CONTROL INTERNO

Identificacion Almacenamiento Disposicion

Sa bl WY < final
Codigo  Nombre Responsable Ubicacion Fisico Digital Ordenado Afio Mes

Formato - Jefatura de
SIAF- Contabilidad

C. INDICADORES

' Nombre :
; ¥ Proposito / Formula de ;
No del i sl Meta*  de de Responsable
descripeion caleulo ; 0.
medida medicion

Unidad Frecuencia

indicador

N/A

va] wa |

El Honorable Consejo de Administracion de la Empresa Eléctrica Municipal, después
de analizar el procedimiento antes indicado, en uso de las facultades que le confiere
el Cédigo Municipal Decreto 12-2002 del Congreso de la Repuablica, ACUERDA: L.
Aprobar los procedimientos de ]a Jefatura de Contabilidad, mismos que fueron
elaborados por Claudia Patricia Diaz Morales, Jefe de Contabilidad, y revisado por
Helen Warrick, Coordinador de 1a Unidad Especializada. I1. Los procedimientos antes
descritos entran en vigencia a partir del uno de febrero del afio 2024. III. Notifiquese.

N/A ‘ N/A

N/A {

Y, PARA LOS USOS LEGALES CORRESPONDIENTES, SE EXTIENDE, SELLA
Y FIRMA LA PRESENTE EN LA CIUDAD DE PUERTOBARRIOS, CABECERA DEL
CISEIS DiAS DEL % DE ENERO DEL ANO




EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL CODIGO: PRO-JCONT-001

| {&Mg _ DEPUERTOBARRIOS
. S . VERSION: 002-2023
| ENDICION DE CUENTAS
B - - - - PAGINA: 1 de 3

PROCEDIMIENTO

RENDICION DE CUENTAS
PRO-JCONT-001

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Ntuimero de Acta:

Claudia Patricia Helen Susana Consejo de
Diaz Morales Warrick Monroy Adminisiracién 0 L\_Z,OQ;L\
Secretario del
Consejo de
; Ad inistracic';p

Nombre

Coordinador de Unidad Consejo de

Puesto Jefe de Contabilidad Especializada Administracion

= 100 70

—

5

{altdd a0 \




. EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL | .« ) 4
(& 5 DEPUERTOBARRIOS CODIGO: F"RO-JCONT-OO
“HEFEET O RENDICION DE CUENTAS R
- | Y P PAGINA: 2 de 3

Establecer por medio de un documento fisico la descripcién de
OBJETIVO las actividades y responsables, cumpliéndose con la
implementacion de un control interno preventivo.
ALCANCE Rendicion de Cuentas.
LIDER DE D o
PROCEDIMIENTO

Jefe de Contabilidad

PGRITO01: Caja Consolidada.

PGRIT02: Caja de Movimiento Diario.

SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales.

-CGC-: Contraloria General de Cuentas

Rendicion de Cuentas: Movimientos de Ingresos y Egresos mensuales de la empresa.

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Ingresar al sistema SICOIN GL para
generar e imprimir PGRITO1 y PGRITO02 y
Caticrar rendiciar de Jofeda genera rendicion electronica y archivo de
1.

(e transmision electrénica.
cuentas Contabilidad

NOTA 1: Dicha informacion se graba en
CD y se procede al paso siguiente.

Crear y foliar expediente de Rendicion de
cuentas.

NOTA 2: Se traslada el Expediente a

Crear y foliar Jotiids Direccion financiera para que se realice el

2. expediente de Contabilidad oficio de Rendicion de Cuentas y este

Rendicion de cuentas. gestione las firmas vy sellos
correspondientes.

NOTA 3: -CGC- genera la constancia de
recepcion.

] . Jefe de Archivar expediente completo de
3.| Achivar Expediente Contabilidad |Rendiciéon de Cuentas.




EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL cODIGO: PRO-JCONT-001

| ‘i&t_ﬁmj _ DEPUERTOBARRIOS ,
| > = VERSION: 002-2023

REHDICION"DE Cl_JENTAS PAGINA: 3 de 3

B. CONTROL INTERNO

Identificacion Almacenamiento Disposicion

final

Codigo Nombre Responsable Ubicacion Fisico Digital Ordenado Afo

Oficio de .
. = Jefe de Archivo de
preimpreso | Rendicion de Contabilidad AsatinG X X Mensual | -- - "
Cuenta
CD Septun Jefe de Archivo de _ _ _
- Rendicion | Contabilidad | destino A X | Mensual
Constancia
de
Recepcion .
. e Archivo de Jefatura de
preimpreso |de Rendicién -CGC- i X -- Mensual | -- =~ | contsbilidad
de Cuentas
en forma
Electrénica

C. INDICADORES

Unidad Frecuencia
Meta* de de Responsable
medida medicion

N Nombre del Propésito / Férmula de

indicador descripcion calculo

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A




EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL
~ DE PUERTO BARRIOS
~ APROBACION DEL GASTO DE

!M

_ORDEN DE COMPRA

PROCEDIMIENTO

CODIGO: PRO-JCONT-002

VERSION: 002-2023

PAGINA: 1 de 3

APROBACION DEL GASTO DE ORDEN DE
COMPRA
PRO-JCONT-002

Elaborado por:

Claudia Patricia

Nombre Diaz Morales

Revisado por:

Helen Susana
Warrick Monroy

Aprobado por:

Consejo de
Administracion

Nimero de Acta:

O-7004

Puesto Jefe de Contabilidad

Coordinador de Unidad
Especializr]zda
i

Consejo de
Administracién

Secretario del
Consejo de

Adninistracio
(2)

Aol (5\0 &)

iy ""—'ﬁ-_ o
W
: NTA@_L.@_!\_Q 2

T 0




" EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL CODIGO: PRO-JCONT-002

| DE PUERTOBARRIOS ,
u M ~ APROBACION DEL GASTO DE F VERSION: 002-2023
ORDENDECOMPRA | PAGINA:2de3 |

Establecer por medio de un documento fisico la descripcion de

OBJETIVO las actividades y responsables, cumpiiféndose con la
implementacién de un control interno preventivo.
ALCANCE Aprobacion del Gasto de Orden de Compﬁra. |

LIiDER DE
PROCEDIMIENTO

Jefe de Contabilidad

Orden de Compra: Expediente para el pago de facturas.
SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales.

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Revisar y firmar expediente de Orden de
Revisar y firmar Gompna. L
1 expediente Orden de Jefe .d.e NOTA 1: De no estar el expediente
Compra. Contabilidad i
completo se remite a Jefatura de compras
para que este proceda como
corresponde.
Realizar aprobacion del Sofaide Realizar aprobacion del gasto de la
2. | gasto de la Orden de Cornitabilidad Orden de Compra en el Sistema SICOIN
Compra en SICOIN GL GL
5 | Trasladar expediente Jefe de '1I:rasladgr expediente completo  a
' completo Contabilidad | |€soreria para que proceda como
- corresponde.
4. R, Jefe de Archivar expediente completo posterior a

Contabilidad |la entrega del Cheque por Tesoreria.




" EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL

DE PUERTO BARRIOS

ORDEN DE COMPRA

B. CONTROL INTERNO

Identificacion

CODIGO: PRO-JCONT-002

APROBACION DEL GASTODE

VERSION: 002-2023

PAGINA: 3de 3

Almacenamiento Disposicion
Coédigo Nombre Responsable Ubicacion Fisico Digital Ordenado Aho Mes TV
Expediente '
: de Gasto de | Jefatura de | Archivo de Jefatura de
Preimprese| -~ orgen de Compras Destino A = | Mensual| - | - | contabilidad
Compra
Duplicado
(Color J .
. efatura de | Archivo de Jefatura de
Preimpreso| Celeste) de | "roqqreria Destino X - | Mensual | - | Contabilidad
cheque
emitido

C. INDICADORES

N Nombre del

Propdsito /

Formula de Meta*

Unidad Frecuencia
de

de Responsable

indicador

N/A N/A

descripcion

calculo

medida medicion

N/A N/A N/A

N/A

N/A N/A




EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL
___ DEPUERTO BARRIOS _
APROBACION DE PLANILLAS DE
SALARIOS, DIETAS Y GASTOS DE

REPRESENTACION

g

Elaborado por:

Claudia Patricia
Diaz Morales

PROCEDIMIENTO

APROBACION DE PLANIL
DIETAS Y GASTOS DE

CODIGO: PRO-JCONT-003
VERSION: 002-2023

PRO-JCONT-003

Revisado por:

Helen Susana
Warrick Monroy

Aprobado por:

Consejo de
Administracion

PAGINA: 1 de 3

Numero de Acta:

(04- 200y

LAS DE SALARIOS,
REPRESENTACION

Coordinador de Unidad
Especializada

Consejo de
Administracion

A

Secretario del

Consejo de

Adminis

acion

| \i
» \

17:;'!

= JEFE DE o
<« CONTABILIDAD &

g

l

L avsay,

OfN

)

A
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EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL : _
| ~ DEPUERTOBARRIOS CODIGO: PRO-JCONT-003
‘&MZ APROBACION DE PLANILLAS DE VERSION: 002-2023
. "7 SALARIOS, DIETAS Y GASTOS DE
R_EPRESENTAC!GN PAGINA: 2 de 3

Establecer por medio de un documento fisico la descripcion de
OBJETIVO las actividades y responsables, cumpliéndose con la
implementacion de un control interno preventivo.

ALCANCE Aprobacion _d,e Planillas de Salarios, Dietas y Gastos de
Representacion. -

LIDER DE

PROCEDIMIENTO Jefe de Contabilidad

Planillas de Salarios: Pago referido al importe que paga la empresa por concepto de
sueldos.

Dietas: Pago que se realiza por formar parte de las juntas directivas, consejos directivos,
cuerpos consultivos, comisiones, comités asesores y otros de similar naturaleza.

Gastos de Representacion: Gastos efectuados por la empresa con el objeto de ser
representada fuera de sus oficinas y establecimiento.

SICOIN GL: Sistema de Contabilidad Integrada de los Gobiernos Locales.

A. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Revisar en el Sistema SICOIN GL el
gasto en planilla fisica y el estado de
cuenta bancario para que concuerden.

Revisar el gasto en

1. planilla fisica. Jefe de NOTA 1: De ser los mismos montos se

Contabilidad | procede al siguiente paso.

NOTA 2: Caso contrario se remite a la
Unidad de Noéminas y Planillas para que
este realice las correcciones.

Realizar la aprobacién del Gasto en el
sistema SICOIN GL.

5 Aprobacién del Gasto e NOTA 3: Se pagan como acreditamiento

; e a cuenta en caso de ser planilla de
en el sistema Comtiidad sueldos en el Sistema SICOIN GL.

NOTA 4: En caso de ser Gastos de
Representacion y Dietas se remite




EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL | _. _
| " DE PUERTO BARRIOS | cODIGO: PRO-JCONT-003
‘ﬁg_gm_j - APROBACION DE PLANILLAS DE | VERSION: 002.2023
SALARIOS, DIETAS Y GASTOS DE :
) REPRESENTACION |  PAGINA:3de3
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE  DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

expediente completo a Tesoreria para
que proceda con el Tramite de Emisién de

Cheque.
Se archivan las copias de respaldo de las.
planillas.
3 Archivar copias de Jefe de
’ Planillas. Contabilidad |NOTA 5: En caso de ser Planillas de

Dietas y Gastos de Representacion se
archivan las originales.

B. CONTROL INTERNO

Identificacion Almacenamiento

Disposicion

Cédigo Nombre  Responsable Ubicacion Fisico Digital OrdenadoAfio Mes 1@l

Copia de Encargado :
preimpreso Respaldo de | de Némina y Ag?sl.\t’iz od - X -- Mensual | - | -- éjc?;?::ariﬁ ddail
planillas Planilla
Planillas Encargado '
Preimpreso Originales de | de Némina y A:jcélslzﬁ:e X - Mensual | - | - éjgr‘?;lt')ri?} dc;ed
Dietas Planilla
Planillas
o Encargado :
S Originales de R Archivo de Jefatura de
Preimpreso Gastos de deg;mﬁ:‘ Y1 destino X - MSISHAL | == § % Contabilidad
Representacion

C. INDICADORES

s 5 Unidad Frecuencia
I\!om_bre del Propqsﬁ_q / For[nula de e do Responsable
indicador descripcion calculo

medida medicion




	PUNTO DE ACTA EXTRA ORDINARIA No. 004-2024 PRO-CONTABILIDAD (2).pdf (p.1-7)
	PRO-JCONT-001.pdf (p.8-10)
	PRO-JCONT-002.pdf (p.11-13)
	PRO-JCONT-003.pdf (p.14-16)

